2017-ÖSYM 
“TEKNİK ÖĞRETMENLER İÇİN MÜHENDİSLİK TAMAMLAMA PROGRAMLARI GİRİŞ SINAVI” 
SONUCUNA GÖRE ÜNİVERSİTEMİZE YERLEŞTİRİLENLERİN KAYITLARINDA İLGİLİ BİRİMLERCE YAPILACAK İŞLEMLER  
TAKVİM

	10-12 Ekim 2017
	Katkı Payı Ödeme ve Kayıtlar (Kayıtlar aşağıda adresleri belirtilen Dekanlıklar / ilgili Bölüm Başkanlıklarınca yapılacaktır.)

	10-13 Ekim 2017
	Ders Seçimi (Ders Seçimi için Ders Kayıt Dilekçesi ile ilgili Bölüm Başkanlığına şahsen başvuru yapılacaktır.)

	16 Ekim 2017
	Ders Alma Dilekçelerinin Fakülte Yönetim Kurulu ile kabulü

	16 Ekim 2017
	Ders Başlangıcı ( Öğrenciler bu tarihte derslere başlayacaklardır. Akademik Takvimde belirtilen ders başlangıcı tarihinden bu güne kadar olan süreç için bu öğrencilerden derse devam aranmayacaktır.)

	16 Ekim 2017
	Ek-1 ve Ek-2’de bulunan formların doldurulması, Kayıt Dosyaları ve formların ÖİDB’ ye (Öğrenci ve Not İşlemleri Şube Müdürlüğü) ve ilgili birimlere gönderilmesi


KAYIT YERİ VE ADRESLERİ

	Elektrik-Elektronik Fakültesi
	Davutpaşa Kampüsü-Esenler / İSTANBUL

	İnşaat Fakültesi
	

	Kimya-Metalürji Fakültesi
	

	Makine Fakültesi
	Yıldız Kampüsü- Beşiktaş / İSTANBUL


KAYDA GELMEDEN ÖNCE YAPILACAK İŞLEMLER
ÖĞRENCİ ÖĞRENİM ÜCRETİNİN YATIRILMASI: Her yıl Bakanlar Kurulunca bölümünüze göre belirlenen miktardır. İki eşit taksitte ödenir. İlk taksit kayıt esnasında, ikinci taksit ise Şubat ayında kayıt yenileme süresi içerisinde ödenir. Öğrenci Öğrenim Ücreti, kayıt için gelinmeden  önce (Ad, Soyad ve T.C. Kimlik numarası belirtilerek) yatırılmalıdır. 

	2017-2018 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI KATKI PAYI ÜCRETİ
	

	BİRİNCİ ÖĞRETİM
	BİRİNCİ ÖĞRETİM KATKI PAYI 1.TAKSİT   
	BİRİNCİ ÖĞRETİM KATKI PAYI 2.TAKSİT   
	

	
	
	
	

	 MÜHENDİSLİK FAKÜLTELERİ 
	193,50
	193,50
	


	BİRİNCİ ÖĞRETİM HESAP NO:  (Bu hesap numarası yalnızca ilk kayıtta yapılacak ödeme için kullanılacaktır)

	ZİRAAT BANKASI LEVENT/İSTANBUL GİRİŞİMCİ ŞUBESİ

TR950001002250447846845473


KAYITLARDAN ÖNCE VE KAYIT SIRASINDA BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞINCA YAPILACAK İŞLEMLER

Yerleştirme Sonuçlarının açıklanmasından sonra; 

- ÖSYM’ce sonuçların açıklanmasından sonra üniversitemizi kazanan adaylara ilişkin bilgilerin YÖKSİS üzerinden alınarak Üniversitemiz otomasyon sistemine aktarılması ve öğrenci numaralarının verilmesi,

- Yerleşen öğrencilerin T.C. Kimlik No, Numara, Adı, Soyadı, Uyruk, Bölüm, Puan, Sıra, bilgilerinin yer aldığı listelerin Bölüm / Program bazında hazırlanması ve e-posta ile ÖİDB’ ye gönderilmesi,

- Fakülte / Program bazında yerleşen öğrenci listelerinin (fotoğraflı) Yabancı Diller Yüksekokuluna gönderilmesi, (Öğrencilerden sınava Giriş Belgesi talep edilmeyecek kimlik kontrolü bu listeler dikkate alınarak yapılacaktır.

- Her bir öğrenci için numara, ad, soyad, fakülte, bölüm ve adres bilgileri bulunan etiketlerin basılması ve ÖİDB’ye gönderilmesi,

-  Kayıt yaptıran öğrenci bilgilerinin günlük olarak YÖKSİS’e aktarılması.

KAYITLARDAN ÖNCE ÖİDB’CE YAPILACAK İŞLEMLER

-Kontenjanlara göre kayıt zarflarının hazırlanması ve kayıt işlemi yapacak birimlere gönderilmesi,

- Kayıt Kılavuzlarının hazırlanması ilgili birimlere gönderilmesi ve www.ogi.yildiz.edu.tr adresinde Yeni Kazananların Kayıt İşlemleri başlığı altında duyurulması,

- Üniversitemiz programlarına kayıt hakkı kazanan adayların öğrenci numaralarının bulunduğu listelerin Fakülte / Bölüm Sekreterliklerine gönderilmesi ve www.ogi.yildiz.edu.tr adresinde Yeni Kazananların Kayıt İşlemleri başlığı altında duyurulması,

KAYITLARDAN ÖNCE KAYIT BİRİMLERİNCE YAPILACAK İŞLEMLER

- Kayıt merkezlerinin Dekanlıklar ve Bölüm Başkanlıkları seviyesinde hazırlanması,

- Her bir kayıt merkezinde yeterli miktarda bilgisayar, yazıcı, bir telefon bulundurulması,

- Üniversitemizi kazanan öğrencilerin yer aldığı listelerin kayıt merkezlerinde uygun yerlere asılması ve kayıt merkezlerini gösteren yazılı yönlendirici yön levhalarının uygun yerlere önceden konulması gerekmektedir.

- BİDB’den alınacak olan etiketlerin her bir öğrenci için gönderilen kayıt zarfı üzerine yapıştırılarak kayıttan önce hazırlanmalıdır.

1. KAYIT İŞLEMLERİNE İLİŞKİN ÖNEMLİ NOTLAR

- Eksik belge ile kayıt yapılmayacaktır.

- Posta yolu ile kayıt yapılmayacaktır.
- Kayıtlar yalnızca belirtilen kayıt tarihleri arasında http://usis.yildiz.edu.tr   adresinde yer alan Kayıt / Yeni Öğrenci İlk Kayıt modülü aracılığı ile yapılacaktır.  Her birim kendi kullanıcı kodu ve şifresini kullanarak kayıt ekranına erişebilecektir. Bu tarihler dışında kayıt kabul edilemez.

- Geçerli mazereti (sağlık, yurt dışında bulunmak vb.) bulunan öğrenci adayları, vekalet verdikleri vekilleri aracılığıyla kayıt işlemlerini yaptırabilirler.

- Kayıtlar yalnızca belirtilen kayıt tarihleri arasında yapılacaktır. Bu tarihler dışında kayıt kabul edilemez.
2. KAYIT İÇİN GEREKLİ BELGELER

Kayıt için gerekli belgeler aşağıda belirtilmekte olup, kayıt sırasında bu belgeler dışında hiçbir belge talep edilmez. 

1. Sınav Sonuç Belgesi: (Kayıt Yaptıracak Kişinin Üniversitemize Yerleştirildiğini Gösteren Belge)  Kayıt için gelinmeden önce Ölçme Seçme ve Yerleştirme Merkezi (ÖSYM)’nin internet üzerindeki web sayfasından (www.osym.gov.tr) bu belgenin 2 adet çıktısı alınacak ve kayıt görevlisine teslim edilecektir. 
2. Lise Diplomasının onaylı Örneği (Noter onaylı veya Mezun olunan Lise den alınan aslı gibidir onaylı örneği):  Diplomanın noter onaylı örneği veya mezun olunan Lise den alınacak “ASLI GİBİDİR” onaylı örneği. Kayıt sırasında diplomanın aslı kesinlikle alınmayacaktır. Başarı belgesi, mezuniyet belgesi yerine kullanılamaz.  
3. Lisans Diplomasının onaylı Örneği (Noter onaylı veya Mezun olunan Üniversiteden alınan aslı gibidir onaylı örneği):  Diplomanın noter onaylı örneği veya mezun olunan Üniversiteden alınacak “ASLI GİBİDİR” onaylı örneği. Kayıt sırasında diplomanın aslı kesinlikle alınmayacaktır. Başarı belgesi, mezuniyet belgesi yerine kullanılamaz.  
4. Nüfus Hüviyet Cüzdanı Aslı İle Ön Ve Arka Yüzünün Fotokopisi: Nüfus Hüviyet Cüzdanınızın fotokopisini Nüfus Hüviyet Cüzdanınızın aslı ile birlikte kayıt görevlisine verilecek, Nüfus Hüviyet Cüzdanı ve, Öğrenci Kayıt Bilgileri Formu’ndaki nüfus bilgileri ile kontrol edildikten sonra öğrenciye iade edilecektir. 
5. Fotoğraflar: 6 adet (4.5x6) Fotoğrafların son altı ay içinde, yüzü açık, adayın kolaylıkla tanınmasını sağlayacak şekilde cepheden çekilmiş olması gereklidir. Fotoğrafların arka yüzüne mutlaka ad, soyad ve üniversite öğrenci numarası yazılmalıdır.
6. Öğrenci Öğrenim Ücretinin Yatırıldığına İlişkin Banka Dekontu: Öğrenci öğrenim ücretinin birinci taksitinin yatırıldığına dair banka dekontu. 
7. Askerlik Belgesi: Kayıt yaptıracak tüm erkek öğrenciler, bağlı oldukları Askerlik Şubesinden “bir fakülte veya yüksekokula kaydolmasında askerlik yönünden sakınca olmadığı”na dair belgeyi getireceklerdir. Askerliğini yapmış olanlar Terhis Belgelerinin fotokopisini getireceklerdir.
NOT: Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı’nın; 25.07.2013 tarih ve 75850160-301.01-5318 sayılı yazısı ile;  

Söz konusu programda eğitime başlayacak olanlardan,  kayıt tarihinden önce askerliği tecil edilen adayların askerlik tecil süresinin bitimine kadar kayıt hakkı kazandıkları programa kayıtları yapılabilecek ancak, tecil sürelerinin sonunda askerlik hizmetini erteleme haklarını kayıp edenler, askerlik hizmetlerini yaptıktan sonra eğitimlerine devam edebilecekler“ i bildirilmiştir. 

3.KAYITLARIN YAPILMASINA İLİŞKİN GENEL BİLGİLER
-2017-2018 eğitim-öğretim yılından itibaren ilk kayıtlar için USIS otomasyon sistemi üzerinde öğrenciler tarafından gerçekleştirilen Ön kayıt işlemi kaldırılmıştır.

- Öğrenciler yildiz.edu.tr uzantılı e-posta adreslerini Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı web sayfası üzerinde duyurulacak link üzerinden giriş yaparak kendileri alacaklar, USIS Otomasyon sistemine giriş için kullanıcı adı ve şifresi de bu işleme bağlı olarak öğrencinin e-posta adresine otomatik olarak gönderilecektir. Bu yıldan itibaren öğrenci için şifre zarfı basılmayacak ve kayıt sırasında şifre zarfı verilmeyecektir. 
- Öğrenciler Öğrenim Ücretini T.C. Kimlik Numarası ile ilgili bankaya yatıracaklardır. Öğrenim ücretini yatıran öğrencinin yatırdığı miktar sistemde görünür. Bu miktar görünmüyorsa kayıt yapılamaz. O nedenle öğrenciye,  öğrenim ücretini yatırarak gelmesi gerektiğini söyleyiniz.

- Kayıt olan öğrencinin herhangi bir engeli olması durumunda konuya ilişkin raporun bir kopyasının Öğrenci Kayıt zarfı içine konulması ve öğrenci kayıt zarfı üzerine raporunun olduğuna ilişkin bir not düşülmesi gerekmektedir. 

- Kayıt sırasında, Kayıt zarfı (Sarı zarf) üzerinde yer alan Öğrenci Kimlik Bilgilerinin öğrenci tarafından doldurulmasının sağlanması gerekmektedir.

- Kayıt için gerekli belgeler kontrol edilerek alınmalı eksik evrak ile kayıt yapılmamalıdır. (Kayıt için gerekli belgeler kılavuzun sonraki sayfalarında yer almaktadır) 

- Diploma Kayıp Belgesi ile kayıt yaptıranların ÖİDB’ce takibinin yapılabilmesi için bir liste halinde (Öğrenci no, ad, soyad ve bölüm) diğer kayıt evrakı ile birlikte ÖİDB’ye gönderilmesi gerekmektedir.

- Kayıt için aday dışında bir başkasının gelmesi durumunda,  aday 18 yaşından büyük ise noter onaylı vekalet istenilmelidir. 18 yaşın altında olan adaylar için vekalet aranmaz.

- Herhangi bir nedenle kaydını randevu takvimine göre yapamayan öğrenciye takvimde belirtilen tarihler süresince kayıt yapabilmesi için yardımcı olunmalıdır.

4.KAYIT İŞLEMLERİNİN TAMAMLANMASINDAN SONRA YAPILACAK İŞLEMLER

- Aşağıda belirtilen işlemler yapılarak, istenilen belgeler kayıtların bitiminden sonra takvimde belirtilen tarihler arasında Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına iletilmelidir.

- Kayıt dosyaları numara sırasına konulmalı, kaydı yapılmayan öğrencilerin kayıt dosyaları, “Kazanan adaylara ilişkin “kayıt evrakı teslim tutanağı” (bkz. Ek-1) ekinde ve kayıt sırasında kullanılan isim listesi de eklenerek ÖİDB ye iletilmelidir.
- HERHANGİ BİR ENGELİ BULUNAN ADAYLARIN   (Ek-2) ile engel durumlarını gösterir  “SAĞLIK KURULU RAPORU”   fotokopisi ile birlikte liste yapılarak ÖİDB’ye bağlı Harç Bürosuna ve SKSDB’ye gönderilmelidir.
- Öğrenci Öğrenim Ücretinin yatırıldığına ilişkin banka dekontları ÖİDB’ye bağlı (Harç Bürosu) na iletilmelidir.

5. KAYIT İŞLEMİNİN TAMAMLANMASI ve KAYIT BELGELERİNİN TESLİM EDİLMESİNDEN SONRA ÖĞRENCİYE VERİLECEK BELGELER  

1. Üniversitemize Kayıt Olunduğuna İlişkin Belge: Bu belge, öğrenci belgesi olarak da kullanılabileceğinden kayıt görevlisi tarafından 3 (üç) adet düzenlenecektir.

2. Öğrenci Kimlik Kartı: Akıllı Kart özelliği olan ve Kampüslere giriş çıkışta, Yemekhanede, Spor Merkezlerinde ve Kütüphanede kullanılacak Öğrenci Kimlik Kartlarının dağıtımı kayıt olunan Bölüm Başkanlıklarınca yapılacaktır. Öğrenci Kimlik kartları hazır olduğunda, kimlik dağıtım işleminin ne zaman yapılacağına ilişkin duyuru  www.ogi.yildiz.edu.tr  adresi üzerinden yapılacaktır. Takip ediniz.
3. İndirimli Seyahat Kartı (Paso): Mühendislik Tamamlama Programları Giriş Sınavı sonucuna göre kayıt yaptıran öğrencilerimizin İETT Seyahat Kartı (Paso) alabilmek için İETT’ye şahsen başvuru yapmaları gerekmektedir.

6. ÖĞRENCİ BİLGİ SİSTEMİ (USIS)

6.1. ÖĞRENCİ BİLGİ SİSTEMİNE (USIS) NEDİR?

Yıldız Teknik Üniversitesi Öğrenci Bilgi Sistemi USIS, zaman ve mekan bağımsız olarak Fakülte, Bölüm, Öğretim Üyesi, Öğrenci ve İdari birimler arasındaki eşgüdümü sağlamak ve en kısa sürede en iyi başarımı elde edebilmek üzere güvenilir ve sürekli çalışan donanımlar üzerinde, günümüzün gelişmiş yazılım geliştirme teknolojileri ve uygulama sunucuları kullanılarak geliştirilmiş rol tabanlı bir Internet uygulamasıdır.

6.2. ÖĞRENCİ E-POSTA ADRESİ İLE ÖĞRENCİ BİLGİ SİSTEMİNE (USIS) GİRİŞ İÇİN KULLANICI ADI VE ŞİFRESİ NASIL ALINIR? 

- Üniversitemize yeni kayıt yaptıran öğrenciler Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı web sayfası üzerinde www.ogi.yildiz.edu.tr verilen bu link’e (http://usis.yildiz.edu.tr/epostabilgisi) tıklayarak, açılan ekranda yer alan kişisel bilgilerini girerek öğrencilikleri süresince sahip olacakları ve kullanabilecekleri e-posta adresinin kullanıcı adı ve şifresini alacaklardır. 

- E-posta kullanıcı adı ve şifresi yukarıda belirtilen şekilde temin edildikten sonra İnternet tarayıcınızda         (Chrome, Edge, Firefox vs) bulunan adres yerine http://mail.office365.com  veya https://login.microsoftonline.com  yazarak Öğrenci E-posta adresine giriş yapılabilecektir. (Not: Öğrenci Posta Sistemi ile ilgili bilgiyi http://www.kalite.yildiz.edu.tr/login/sys/admin/subPages/img/KL-026-Öğrenci%20E-Posta%20Hesabı%20Kullanım%20Kılavuzu.pdf adresinden temin edebilirsiniz.)

- USIS’e giriş için kullanılacak olan kullanıcı adı ve şifre otomatik olarak e-posta adresine gelecektir.

- USIS kullanıcı adı ve şifre, Akademik takvimde yer alan ders seçim tarihleri ile birlikte aktif olacaktır. Mühendislik Tamamlama Programları Giriş Sınavı sonucuna göre kayıt yaptıran öğrenciler ders seçimlerini sistem üzerinden 2017-2018 Bahar yarıyılından itibaren gerçekleştirebileceklerdir. Sistemdeki kayıtların güvenliği için şifrenin hiç kimse ile paylaşılmamasına azami özen gösterilmesi ve öğrenim süresince saklanması gerekmektedir.
6.3.USIS’e GİRİŞ NASIL YAPILIR?

USIS’e, Üniversitemiz web sayfası (http://www.yildiz.edu.tr/) üzerinde sağ alt köşede bulunan  UYGULAMALAR / USIS seçeneği üzerinde (http://usis.yildiz.edu.tr/main.jsp) giriş yapılacaktır.  

6.4.USIS ÜZERİNDEN HANGİ İŞLEMLER GERÇEKLEŞTİRİLİR?
- Öğrencilerimiz, e-postalarına otomatik olarak gelen kullanıcı adı şifre ile Üniversitemiz Öğrenci Bilgi Sistemine (USIS) giriş yaparak, ders ekleme-silme, ders saydırma, alınan dersleri ve haftalık ders programı görüntüleme, not ortalaması görüntüleme, staj bilgilerini görüntüleme, özlük bilgilerini görüntüleme, adres bilgisi güncelleme ve Yabancı Dil Yeterlik Sınavına kayıt işlemlerini gerçekleştirebileceklerdir.
7. AKADEMİK TAKVİM

- İlk kayıt, öğretime başlama ve bitiş tarihleri, kayıt yenileme, sınav ve benzeri tarihleri gösteren akademik takvim, her eğitim-öğretim yılı için Senato tarafından belirlenir ve  http://ogi.yildiz.edu.tr adresinde “Akademik Takvim” başlığı altında duyurulur. Lisans öğretimi ile ilgili genel bilgiler için Akademik Takvimin incelenmesi yararlı olacaktır.

8. DERS SEÇİMİ

- Mühendislik Tamamlama Programları Giriş Sınavı sonucuna göre kayıt yaptıran öğrenciler  2017-2018 eğitim-öğretim yılı güz yarıyılı için ders seçim işlemini, takvimde belirtilen tarihlerde Ders Alma Dilekçesi ile kayıt yaptırdıkları Bölüm Başkanlığına şahsen başvuru yaparak gerçekleştireceklerdir.

- Daha sonra ki dönemlerde öğrenciler ders seçimi işlemini, 4.1’de belirtilen şekilde temin edecekleri kullanıcı adı ve şifre ile Üniversitemiz web sayfası (http://www.yildiz.edu.tr/) üzerinde sağ alt köşede bulunan UYGULAMALAR / USIS seçeneği üzerinde giriş yaparak gerçekleştireceklerdir.   

 - Ders seçimi işlemi Akademik Takvimde belirtilen süreler içerisinde yapılmak zorundadır. Kayıt yenileme işlemi yapılmayan her yarıyıl azami öğrenim süresinden sayılır.

- Ders kayıt işlemlerine ilişkin tüm bilgilerin yer aldığı kılavuzlar, Üniversitemiz akademik takviminde belirtilen ders kayıt tarihlerinden bir süre önce Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı web sayfasında  (http://ogi.yildiz.edu.tr/) sol menü de yer alan Güz yarıyılı Ders Kayıtları  / Bahar Yarıyılı Ders Kayıtları başlıkları altında duyurulmaktadır. Ders kayıt işleminin sağlıklı bir şekilde yapılabilmesi açısından kılavuzların incelenmesi gerekmektedir.

	[image: image1.png]



	TEKNİK ÖĞRETMENLER İÇİN MÜHENDİSLİK TAMAMLAMA PROGRAMLARI GİRİŞ SINAVI SONUCUNA GÖRE ÜNİVERSİTEMİZE YERLEŞEN ADAYLARA İLİŞKİN KAYIT EVRAKI TESLİM TUTANAĞI FORMU

2017-2018  YILI


	FAKÜLTESİ
	

	BÖLÜMÜ
	

	KAZANAN ADAY SAYISI


	

	KAYDI YAPILAN ADAY SAYISI
	

	BOŞ KALAN KONTENJAN
	

	KAYDI YAPILMAYAN ADAYLARIN

NOT: Kayıt yaptırmayan öğrenci sayısının 13’den fazla olması durumunda bu formun arka yüzü de kullanılabilir.
	ÖĞRENCİ NO
	ADI VE SOYADI

	
	1-
	

	
	2-
	

	
	3-
	

	
	4-
	

	
	5-
	

	
	6-
	

	
	7-
	

	
	8-
	

	
	9-
	

	
	10-
	

	
	11-
	

	
	12-
	

	
	13-
	

	ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRESİ BAŞKANLIĞI’NA İADE EDİLEN KAYIT EVRAKI

	1.KAYDI YAPILAN ADAYLARA AİT:

· Kayıt Dosyası                                              : …..................   adet

· Şifre Zarfı  Dağıtım Listesi                           : …....................  sayfa

2.KAYDI YAPILMAYAN ADAYLARA AİT

· Kullanılmayan Kayıt Zarfı                           : ….................... adet




AÇIKLAMALAR:

· Bu form, kayıt işlemleri tamamlandıktan sonra kayıt görevlisince doldurulmalı ve kayıtları yapılan öğrencilere ait  kayıt dosyaları numara sırasına (küçükten büyüğe)  konulmalıdır.

· Kayıt görevlisince imzalanan bu form,  ilgili Fakülte Sekreterince de onaylandıktan sonra, kayıt dosyaları ile birlikte Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı’na (A Blok giriş kat) teslim edilmelidir.

· Uygulamaya ilişkin sorunlar için Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı’nın 2229 veya 2227 no’lu telefonlarından bilgi alınabilir.

TESLİM EDEN


                 ONAY

  
     
        TESLİM ALAN

                 Kayıt Görevlisi


          Fakülte Sekreteri                                Öğrenci ve Not İşl.Şube Müd.

      (Adı, Soyadı, Tarih ve İmza)
                               (Adı, Soyadı, Tarih ve İmza)                         (Adı, Soyadı, Tarih ve İmza)
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Raporlar ve listelerden birer nüsha ÖİDB’ye bağlı Harç Bürosuna, birer nüsha SKSDB’ye gönderilecektir.

