
YILDIZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

2015-2016 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI 
YAZ OKULUNDA
 ÜNİVERSİTEMİZDEN DERS ALACAK BAŞKA YÜKSEKÖĞRETİM KURUMU ÖĞRENCİLERİNİN YAPACAĞI İŞLEMLER VE FORMLAR
YAZ OKULU TAKVİMİ

Ücret Ödeme  


27 Haziran - 01 Temmuz 2016
Başvuru



13-15 Temmuz 2016 (15 Temmuz 2016 Saat 12:00’ye kadar)
Kapatılan Derslerin İlanı

15 Temmuz 2016 (Saat 12:00’den sonra)
Yaz Okulu Başlangıcı

18 Temmuz 2016 

Ders Ekle/Sil 


18-19 Temmuz 2016
Yaz Okulu Derslerinin Son Günü
20 Ağustos 2016
Yaz Okulu Sınavları


22-27 Ağustos 2016
A-  GENEL AÇIKLAMALAR

Diğer Yüksek Öğretim Kurumu öğrencileri, Erasmus ve Farabi Değişim Programı öğrencileri özel öğrenci statüsünde değerlendirilir. Özel Öğrenci Yönergesi çerçevesinde işlem görürler. Özel öğrencilerin, YTÜ Yaz Okuluna kayıt yaptırabilmeleri için;
1- Ödeyecekleri Yaz Okulu ücreti, YTÜ Yönetim Kurulunca belirlenir.
2- YTÜ tarafından Başka Yüksek Öğretim Kurumu öğrencileri için hazırlanan ilgili formu doldurarak onaylı öğrenci belgeleri ile birlikte belirlenen süre içinde ilgili bölümlere başvurmaları gerekmektedir.
3- YTÜ Yaz Okulunda alacağı derslerin toplamı, çakışmaması koşuluyla, 12 (oniki) krediyi geçemez.
4- YTÜ Yaz Okuluna kayıt yaptıran özel öğrencilere, yaz öğretiminin süresini, aldıkları derslerin kodunu, adını, saat/kredisini, AKTS (ECTS) kredisini ve başarı notunu gösteren bir belge düzenlenir. Bu belge, ilgili kurul yetkilisi tarafından öğrencinin kayıtlı olduğu ilgili Yükseköğretim Kurumuna gönderilir. Talebi halinde belgenin onaylı bir kopyası öğrenciye verilir.

B- BAŞVURU VE DERS SEÇME İŞLEMİ

1. Üniversitemiz yaz okulundan ders alabilmeniz için, takvimde belirtilen tarihlerde ücret Ödeme işlemini yaptıktan sonra yine takvimde belirtilen tarihlerde kendi üniversitenizden getireceğiniz onaylı belge (seçmek istediğiniz dersin üniversitemizdeki ders/derslere içerik bakımından eşdeğer olduğuna ve üniversitemizden söz konusu ders(ler)i alabileceğinize ilişkin belge) ile birlikte, almak istediğiniz dersin ait olduğu  Bölüme başvurmanız gereklidir. 
2. Yukarıdaki belgeye ilave olarak ödeme bilgisinin kontrolü için üniversitenizden alacağınız bir öğrenci belgesini de mutlaka getirmelisiniz. Öğrenci belgesi, ücret ödemesini gösteren banka dekontu ile birlikte ilgili Bölüm Başkanlığına verilecektir.
3. Yaz okulunda  alacağınız bir dersin toplam saati, aynı dersin, üniversitemizdeki güz/bahar yarıyılındaki toplam saatine eşittir. Ücretlendirme toplam saat üzerinden yapılmaktadır.
4. Kapatılan dersler dışında herhangi bir dersten çekilme isteği ve para iade isteği kabul edilmeyeceğinden ders seçimi dikkatli yapılmalıdır.
C- DERS ÜCRETİ ÖDEMESİ VE DERS KAYIT İŞLEMLERİ 

DİKKAT: Yaz Okulunda Üniversitemizden Bölüm dersleri ile birlikte aynı zamanda servis dersi alacakların (Matematik, Fizik, Kimya, Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi, Türkçe) ücret ödemelerini ayrı yapmaları ve bu dersler için ayrı dekont almaları gerekmektedir.(Örneğin; Makine Mühendisliği Bölümünce açılan bir dersi ve Matematik Bölümü tarafından açılan bir servis dersini de alacaksanız, Matematik Bölümünden alacağınız servis dersine ait ücreti ayrı yatırarak dekontunu ayrı almalı ve servis dersi alacağınız Bölüme yalnızca o derse ilişkin dekontu teslim etmelisiniz.)   
1. Ders seçimi için ekteki Yaz Okulu  Başvuru Formu’nu doldurunuz. Seçtiğiniz dersin kodunu, adını, grubunu, kredisi ve haftalık ders saatini, hatasız yazınız  (Forma öğrenim gördüğünüz üniversitenin adını ve kendi bölümünüzü de yazmayı unutmayınız).   
2. Ders ücretini bankaya yatırınız. Ücretlendirmenin esas alınacağı ders saati, Bölüm kayıt görevlisince size verilecek olan ve alacağınız dersin yer aldığı “Yaz Okulunda Açılan Dersler Formu” nda ki “S” sütununda gösterilmektedir.
3. Kaç saat için  ne kadar ödeme yapacağınız, ödeme yapacağınız banka ve hesap no.su bir çizelge halinde, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bağlı Harç İşlemleri Birimince  Üniversitemiz web sayfasında (www.yildiz.edu.tr)  duyurulacaktır. (Toplam kaç saatlik ders seçtiyseniz, seçtiğiniz toplam ders saatinin karşılığı olarak çizelgede gösterilen ücreti ilgili bankaya yatırmanız gereklidir)
4. Ücret ödemesini, Yaz Okulu Ücret Ödemesi Tablosunda kendi Fakülteniz için ödemeniz gereken miktarı dikkate alarak yapmalısınız. (Örneğin; Makine Fakültesi programlarında kayıtlı bir öğrenci, Fen- Edebiyat Fakültesi programlarında açılan bir dersi alacak ise ücret ödemesini Makine Fakültesi sütunundaki miktarları dikkate alarak yapmalıdır.)

5. Ders ücretini bankaya yatırırken ad soyad ve geldiğiniz üniversite adını beyan etmeniz gerekli ve yeterlidir. 

6. Ücreti yatırdığınıza ilişkin banka dekontu’nun bir fotokopisi, Yaz Okulu Başvuru Formu (1 adet fotokopisi ile birlikte), ve üniversitenizden getireceğiniz öğrenci belgesi ve Nüfus Cüzdanı Fotokopisi ile birlikte dersin açıldığı Bölümün kayıt görevlisine başvurunuz ve kayıt görevlisinden, Yaz Okulu Başvuru Formu üzerine yazdığınız derslere ilişkin onay alınız. Belirtilen belgeleri kayıt görevlisine teslim ediniz.
7. Yaz Okulu Başvuru Formu ve banka dekontunun birer kopyasını da yaz okulu süresince saklayınız.

C. KAPATILAN DERSLER VE EKLE/SİL İŞLEMLERİ

1. Yaz Okulunda açılan ve kapatılan dersler, ilgili birim tarafından ders ekle-sil ilk günü ilan edilir. Açılan derslerden ders bırakma (çekilme) / ders silme işlemi uygulanmaz, para iadesi yapılmaz.
2. Sadece kapatılan derslerin para iadesi yapılır. 
3. Ders kayıt haftasında seçtiğiniz dersler arasında kapatılan ders var ise, Ekle-Sil günlerinde dersin yerine yeni bir ders seçebilirsiniz. Bu aşamada seçeceğiniz yeni ders için de üniversitenizden izin belgesi getirmeniz gerekmektedir. 
4. 15 öğrenciden daha az başvuru olan dersler, (özel durumlar dışında) dersi açan bölüm tarafından kapatılır. Bu nedenle ekle/sil süresi içerisinde kapatılan dersleri mutlaka öğreniniz. 

5. Kapatılan dersler için ekteki Para İade ve Ders Ekle-Sil Formu düzenlenmiştir. Kapatılan dersin yerine yeni bir ders seçmek isteyenler veya ders seçmek istemeyip para iadesi isteyenler bu formu dolduracaklardır. Para iadesi banka aracılığıyla yapılacağından, Form üzerine yazacağınız banka hesap numarasının size ait olması gereklidir. Aksi durumda ödeme yapılamaz.
6. Kapatılan dersin yerine yeni ders seçmek istiyorsanız ve kapatılan ders için ödediğiniz ücret, yeni seçmek istediğiniz ders için ödeyeceğiniz ücreti karşılıyor ise, ders ekleme/silme işlemi için Para İade ve Ders Ekle-Sil Formunu doldurarak ilgili bölüm kayıt görevlisine teslim ediniz. 
7. Kapatılan dersin yerine yeni ders seçmek istiyorsanız ve kapatılan ders için ödediğiniz ücret, yeni seçmek istediğiniz ders için ödeyeceğiniz ücreti karşılamıyor ise, farkını bankaya yatırdıktan sonra banka dekontu ve (doldurduğunuz) Para İade ve Ders Ekle-Sil Formu ile birlikte (form üzerinde bölüm kaşesi mutlaka olmalıdır), Harç Bürosuna başvurunuz.  Bu birimdeki görevli, Para İade ve Ders Ekle-Sil Formunu onaylayarak banka dekontu ile birlikte size geri verecektir. Form ve banka dekontunun birer kopyasının da bu birimde kalması gereklidir. Bu nedenle Harç Bürosuna başvurmadan önce Para İade ve Ders Ekle-Sil Formu ve banka dekontundan birer fotokopi çektiriniz. Harç Bürosu tarafından onaylanan formun aslını kayıt görevlisine teslim ediniz.  

8. Kapatılan dersin yerine yeni ders seçmek istemiyorsanız, ya da kapatılan dersin yerine seçmek istediğiniz dersin ücreti ödediğiniz ücretten az ise, bu durumda para iadesi için, Para İade ve Ders Ekle-Sil Formunu doldurarak bölüm kayıt görevlisine başvurunuz. Kayıt görevlisi, formu onaylayacak ve size geri verecektir. Formun bir kopyasının da bölüm kayıt görevlisinde kalması gereklidir. Bu nedenle Harç Bürosuna başvurmadan önce formun bir fotokopisini çektiriniz. 

9. Para iadesi için banka dekontunun fotokopisi ve onaylı Para İade ve Ders Ekle-Sil Formu ile birlikte mutlaka  ekle/sil haftası içerisinde Harç Bürosuna başvurarak formu görevliye teslim ediniz.  
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YAZ OKULU BAŞVURU FORMU 

………………. EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI

(DİĞER YÜKSEKÖĞRETİM KURUMLARINDAN GELENLER İÇİN)
	ÖĞRENCİ NO
	
	EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI
	

	ADI VE SOYADI
	
	
	

	TC KİMLİK NO
	
	  ADRES
	

	BÖLÜMÜ
	
	
	

	ÖĞRETİM ŞEKLİ
	[image: image1.png]


I.Öğretim        II.Öğretim
	TELEFON NO
	

	ÖĞRENİM GÖRDÜĞÜ YÜKSEKÖĞRETİM KURUMUNUN ADI
	
	DEVLET ÜNİV.                 VAKIF ÜNİV.  
     


ÖZEL ÜNİV.                     YURTDIŞI YÜK.ÖĞR.KUR.


KAYIT YAPTIRMAK İSTENİLEN DERS/LER

	DERSİN KODU
	DERSİN 

ADI
	KREDİSİ
	HAFTALIK DERS SAATİ
	   GRUBU
	ÖĞRETİM 

ÜYESİ
	AÇILMADI (*)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(*) Bu sütunda, açılmayan derslerin karşısına “x” işareti konulacaktır.

	..................................................................................  Bölümü Başkanlığı’na,

Yaz Okulunda  açılması planlanan yukarıdaki derslere kayıt yaptırmak istiyorum.

Bilgilerinizi ve gereğini saygılarımla arz ederim.

İmza ve Tarih


KAYIT GÖREVLİSİ
                                                                                        ONAY
(Form No: FR-0360; Revizyon Tarihi: 20.02.2015; Revizyon No:02)Fo
	
	

	
	


	
	PARA İADE VE EKLE-SİL FORMU                                                                           

	
	2015-2016 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI YAZ OKULU

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ÖĞRENCİ NO
	ÖĞRENCİ ADI SOYADI
	ÜNİVERSİTE ADI
	BÖLÜMÜ

	 
	 
	 
	 

	ÖĞRENİM DURUMU
	YILDIZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ
	MİSAFİR ÖĞRENCİLER

	
	
	DEVLET ÜNİVERSİTESİ
	YURTDIŞI VAKIF 
	YABANCI  UYRUKLU 

	
	 


	

	
	

	
	                       I.ÖĞRETİM


	II. ÖĞRETİM



	1- İLK KAYITTA BÖLÜMÜME VERDİĞİM DERS ALMA DİLEKÇEMDEKİ SEÇTİĞİM DERSLER (DERS KAYIT HAFTASINDA SEÇİLEN DERSLER)

	DERSİN KODU
	DERSİN ADI
	KREDİSİ
	HAFTALIK DERS SAATİ
	GRUBU
	ÖĞRETİM ÜYESİ

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	2- İLK KAYITTAN SONRA SİLİNEN DERSLERİM (EK/SİL HAFTASINDA SİLİNEN DERSLER)

	DERSİN KODU
	DERSİN ADI
	KREDİSİ
	HAFTALIK DERS SAATİ
	GRUBU
	SİLİNME NEDENİ

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	3- İLK KAYITTAN SONRA EKLENEN  DERSLERİM (EK/SİL HAFTASINDA SİLİNEN DERSİN YERİNE EKLENEN DERSLER)

	 
	DERSİN KODU
	DERSİN ADI
	HAFTALIK DERS SAATİ
	GRUBU

	1. ALINAN DERS
	 
	 
	 
	 

	2. ALINAN DERS
	 
	 
	 
	 

	3. ALINAN DERS
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	4- DİĞER GERİ ÖDEMELER

	YATIRDIĞIM MİKTAR
	YATIRMAM GEREKEN MİKTAR
	AÇIKLAMA:

	 
	 
	

	 
	 
	KAYIT GÖREVLİSİ ONAYI
	 

	ÖĞRENCİ ADI SOYADI
	BÖLÜM KAŞESİ
	HARÇ BÜROSU

	İMZASI
	ADI, SOYADI, ÜNVANI, İMZASI
	ONAY

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	TELEFON NUMARASI:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	BANKA ADI:
	 
	ŞUBE ADI:
	 
	HESAP NO:
	 

	ŞUBE KODU:
	 
	IBAN NO:
	 

	ÖNEMLİ NOT: PARA İADESİ İÇİN YAZACAĞINIZ HESAP NUMARASININ SİZE AİT OLMASI GEREKMEKTEDİR.

	KAYIT GÖREVLİSİ ONAYI ZORUNLUDUR . ( Bölüm kaşesi , onaylayan kişinin adı soyadı imzası olmayan evrakın iadesi yapılmayacaktır.)

	(Form No: FR-0421; Revizyon Tarihi: 10.06.2015; Revizyon No:03)
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