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YTU LiSANS PROGRAMLARINDA KAYITLI OGRENCILERIN
DERS KAYIT iSLEMLERI KILAVUZU
(2020-2021 EGITIM-OGRETIM YILI BAHAR YARIYILI)

1. DERS KAYIT TAKVIMI

Onceki Ogrenmenin Taninmasina iliskin Basvurularin alinmasi
(Odrenciler  kayith  bulunduklari  Bolim  Baskanliina  basvuru
yapacaklardir.)

22-26 Subat 2021

Onceki Ogrenmenin Taninmasina Iliskin Basvurularin degerlendiriimesi
ve Not Girigi

01-05 Mart 2021

BAHAR YARIYILI KATKI PAYI ODEME
(Yeni kayit yaptiranlar ve normal égrenim siiresi* icerisinde
olanlar haric)

*Normal Ogrenim Siiresi: (Baslanacak yariyil lisans igin en fazla 8,
onlisans icin en fazla 4 olanlar)

22 Subat-06 Mart 2021

BAHAR YARIYILI DERS KAYITLARI

Ders kayitlari icin USIS, asagida belirtilen tarihlerde saat 08:00 itibariyle acilir.)
(1. sinif 6grencilerine, kayith bulunduklari béliimiin ilgili yariyihna ait 1.simf zorunlu
dersleri Bilgi Islem Daire Baskanhginca USIS Otomasyon Sistemine otomatik olarak

eklenir.)

= 4, sinif 6§renci|eri

26-27 Subat 2021

= 3. smnif 6§rencileri

28 Subat-01 Mart 2021

= 2.smnif 6§renci|eri

02-03 Mart 2021

Bagimsiz Ders Kaydi
(Ogrenci egitim planindaki segimlik dersleri Bagimsiz Ders segim

ginlerinde ekleyebilir ve isterse otomatik eklenen zorunlu derslerden
cekilerek grup degisikligi yapabilir.)

(Bu tarihte tim grup kriterleri kaldirilacak (1.Odretim ddrencilerinin II,
Ogretimden ders almasi harig) ve tim 0&grenciler ders segimi
yapabileceklerdir.)

04 Mart 2021

Bolim Bagkanliklarinca kapatilan derslerin tespit edilerek bolim web
sayfasinda ilan edilmesi ve kusak sekilde acilan derslerin grup
dagihmlarinin yapilmasi

05 Mart 2021 Cuma
(12:00'a kadar)

Maksimum kredi siniri icerisinde olmak kaydiyla tim 0Ogrencilere
(kapatilan dersin yerine ders eklemek de dahil olmak Uzere) USIS
lizerinden SADECE ders ekleme hakkinin verilmesi (Bu islem
yapilirken alinan dersler kesinlikle silinemeyecektir)

05-06 Mart 2021
05 Mart 2021 Cuma
(14:00'dan sonra)

BAHAR YARIYILI DERSLERININ BASLANGICI

(Ingilizce Hazirlik Ogretimi + Onlisans + Lisans) 08 Mart 2021
Mazereti uygun goriillen ogrencilerin, kayit yenileme islemleri 19 Mart 2021

(Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yént. 20-c maddesi uyarinca)
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2. DERS KAYIT ISLEMLERI

2.1 KATKI PAYI - OGRENIM UCRETi ODEMESI

Katki payl ve 6grenim Uicretleri hakkinda bilgilere Harc Blirosunun bagl bulundugu Saghk Kultiir
ve Spor Daire Bagkanligi web sayfasindan (www.sks.yildiz.edu.tr ) ulasilabilir.

Lisans programi 9.yariyil ve Ustli 6grencilerden her bir ddnem icin birinci 6gretimde 6grenci katki
payl, ikinci 6dretimde ise 6grenim Uicreti alinir. Yabanci uyruklu égrencilerden, birinci veya ikinci
ogretim ayirimi yapilmaksizin, her bir dénem igin 6grenim Ucreti alinir.

Katki Payi - Ogrenim (icretini herhangi bir T.C.Ziraat Bankasi ATM’sinden, asagidaki belirtildigi
islem sirasi ile, sekilde 6deyebilirsiniz.

Odeme Islemleri,

Egitim/Sinav Odemeleri,

Universite Odemeleri,

Universite Isimlerinin Oldugu Ekran Gériintiisiinden,
En Son Sayfa “YTU Harg ve Yiiksek Lisans”

TC Kimlik Numaranizi Giriniz ve Girig Tusuna Basiniz.
"1234567890 6" tuslayiniz.

Ekranda Odenecek Harg Tutari Otomatik Gelecektir.
Katki payinizi yatirarak islemi sonlandirabilirsiniz.

JUddyuudd

Katki Payi Odemesi Yapacak Yabanci Uyruklu 6g"rencilerimizin ders secimi
yapabilmeleri igin;

e USIS Otomasyon sisteminde Y.U. numaralari bulunan 6grenciler, Y.U numaralari ile,
e USIS Otomasyon sisteminde Y.U. numaralari bulunmayan 6drenciler ise 987 ile
baglayan YOKSIS numaralari ile 6deme yapabilirler.

Giris yillarina gore degisiklik gosteren ©grenim Ucreti hakkinda detayli bilgiye yine
www.sks.yildiz.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.

667 sayili KHK ile iiniversitemize yerlestirilen yabanci uyruklu égrenciler ve ozel
ogrencilerin Harg Birimine miiracaat etmeleri gerekmektedir.

KATKI PAYINA ILISKIN ONEMLI HUSUSLAR

Akademik takvimde belirtilen tarihler icerisinde katki payi/6grenim iicreti ddemeyen
ogrencilere ogrenci belgesi verilemez, bu ogrenciler ilgili donemde ogrencilik
haklarindan yararlanamaz. (2547/46-g)

Katki payi/ogrenim iicreti 6deme zorunlulugu bulunan ogrenciler Universitemiz
tarafindan verilen saglik hizmetinden faydalanamamaktadir.
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2.2 DERS KAYDI

Ders kaydinizi USIS Otomasyon Sistemi (http://usis.yildiz.edu.tr/main.jsp) tzerinden Kullanici
Adi ve Sifre bilgileri ile yapilir. Sifre ile ilgili problemler igin sifre talep formunu doldurarak Bilgi
Islem Dairesi Baskanligi'na sahsen veya bilgiislem@yildiz.edu.tr e—posta adresi (zerinden
basvuruda bulunabilirsiniz.

1. sinif 6grencilerine, kayith bulunduklar bélimin ilgili yariyilina ait 1.sinif zorunlu dersleri Bilgi
Islem Daire Baskanliinca USIS Otomasyon Sistemine otomatik olarak eklenir. Ogrenci egitim
planindaki secimlik dersleri Bagimsiz Ders kaydi giinlerinde ekleyebilir ve isterse otomatik
eklenen zorunlu derslerden cekilerek grup degisikligi yapabilir. Ancak zorunlu ders gruplarinda
yeterli kapasite olmamasi durumunda bu ders/dersleri sistem Uzerinden veya dilekge ile alamaz.

ONEMLI:

(1) 16.02.2021-02-02 giin, say! ve sira sayili Universitemiz Senatosu karari ile, 2020-2021
Egitim-6gretim yili Bahar yariyiinda COVID-19 ile ilgili tedbirler nedeniyle uzaktan egitim

verilmesi nedeniyle “Odrencinin ders programinda cakisma géoriilmesi durumunda,

alttan alinan ve cakisan en fazla iki dersin secilebilmesine imkan taninmasina;
alttan _alinan__ders icin __devam _mecburiyetinin _aranmamasina” karar

verilmistir. Ancak sistem, gakisan derslerin alinmasina izin vermediginden bu kapsamda
ders almak isteyen 6grencilerimizin dilekce ile kayith bulunduklari Bolim Baskanligina
basvuruda bulunmalari gerekmektedir. Ilgili Bolim Baskanhidinin uygun gériisii izerine
Fakilte Yonetim Kurulu karari ile bu dersler eklenir.

(2) Adres ve telefon bilgilerinde dedisiklik olan 6grencilerimizin, USIS Otomasyon
Sistemi (izerinde yer alan Ogrenci Bilgisi / Ogrenci Iletisim Bilgisi Diizenleme modiilii araciligi

ile adres veya telefon bilgisi degisiklik islemini yapmalari gerekmektedir.

2.3 MAZERET DURUMUNDA KAYIT YENILEME
YTU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeliginin 20/c maddesinde,

“Mazeret durumunda kayit yenileme; kayit yenileme siresi igerisinde hastalik, dogum, dogal
afetler, tutukluluk, mahkumiyet ve askerlik gibi dnceden 6ngdriilemeyen mazereti nedeniyle
katki payini yatirmayan ve ders segimi yapamayan 6grenciler, yariyihn ilk iki haftasinin
sonuna kadar ilgili bolim bagkanligina yazil olarak basvuruda bulunurlar. Mazereti uygun
gorilen dgrencilerin ilgili yonetim kurulu karari ile ders kayitlari kabul edilir.”

ifadesi bulunmaktadir.
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2.4 DERS KAYITLARI iLE ILGILi GENEL HUSUSLAR
(YTU Ders Kayit ve Secim Esaslar)

v Her yariyll acilan derslere iliskin haftalik ders programlarina, kayith oldugunuz bolimiin
web sayfalarindan ulasabilirsiniz.

v' Servis derslerinin (Matematik, Lineer Cebir, Diferansiyel Denklemler, Fizik, (Genel) Kimya,
Ingilizce, Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi, Tiirkce, Enformatik dersleri ve Sosyal Secimlik
dersler) haftalik ders programlarina, dersi veren Boliim Baskanhginin web sayfasindan ya da
kayith oldugunuz Bélim web sayfalarindan ulasabilirsiniz.

v Ders cakismasi durumunda cakisan dersler beraber alinmaz. Bu durumda -isterseniz-
cakisan dersi (ders esdegerlilik esaslar gergevesinde) bagka bir bolimden veya bagka bir
Yiiksek Ogretim Kurumundan Ozel Odrenci statiisiinde almak icin kayith oldugunuz Bélime
dilekce verebilirsiniz. (COVID-19 ile ilgili tedbirler nedeniyle uzaktan egitim verilmesi nedeniyle
“QOgrencinin ders programinda cakisma gériilmesi durumunda, alttan alinan ve cakisan en
fazla iki dersin secilebilmesine imkan taninmasina; alttan alinan ders igin devam
mecburiyetinin aranmamasina” karar verilmistir.)

v Ders tekrari, not ylkseltmek veya basansizlik nedeniyle zorunlu veya segimlik
kategorisindeki bir dersin, tekrar alinmasi durumudur.

o Tekrarlanmak istenen ders (zorunlu veya secimlik) ayni kodlu ise, 6grenci otomasyon
sistemi, otomatik olarak saydirma islemi yapar.

e Ancak, daha 6nce alinan bir secimlik ders yerine baska bir segimlik dersin alinmasi
durumunda, sistem saydirma islemini otomatik olarak yapmadigindan &grencinin
kendisinin, ders kaydi sirasinda sistem Gzerinden saydirma islemini yapmasi gerekir. Aksi
takdirde sistem dersi fazladan alinan ders olarak kabul etmekte ve her iki dersinizin notlar
AGNO'ya katiimaktadir.

v 1.sinif 6grencileri, 3. ve 4. siniflardan, 2. sinif 6grencileri ise 4. siniftan ders
alamazlar.

v 1. sinif 6grencilerine, kayith bulunduklari bélimiin 1.sinif zorunlu dersleri (Gliz ve Bahar
yariylllarinda) Bilgi Islem Daire Baskanliginca USIS Otomasyon Sistemine otomatik
olarak eklenir. (11.07.2019/04-06 giin ve sayili Senato karari ile degisiklik
yaprimistir.) Ogrenci egitim planindaki secimlik dersleri Bagimsiz Ders segim giinlerinde
ekleyebilir ve isterse otomatik eklenen zorunlu derslerden cekilerek grup degisikligi yapabilir.
Ancak zorunlu ders gruplarinda yeterli kapasite olmamasi durumunda bu ders/dersleri sistem
Uzerinden veya dilekge ile alamaz. (20.03.2019/01-10 giin ve sayili Senato karari ile
eklenmistir.)

v' %30 Ingilizce 6gretim yapilan programlarda é§renim géren dgrenciler yalnizca %30 Ingilizce
dgretim yapilan programlara acilan gruplardan, %100 Ingilizce 6gretim yapilan programlarda
ogrenim goren 6grenciler yalnizca %100 Ingilizce 6gretim yapilan programlara acilan
gruplardan ders alabilirler.
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v

3.

I. Ogretim o6grencileri sadece 1. dgretime acilan dersleri; II. Ogretim 6grencileri, II.
dgretimden veya ilgili Bélim baskanhginin uygun gdrmesi durumunda I. Ogretimden de ders
alabileceklerdir. Ancak II. Ogretim icin acilan bir ders grubuna ait 6grenci sayisinin 10 kisinin
altinda (9 ve asadisi) kalmasi durumunda, bu gruptan ders alan II. Ogretim égrencilerinin 1.
Ogretim icin acilan ders gruplarina ydnlendirilerek ders almalari saglanacaktir.

Tiim ders kontenjanlan, dersi acan ilgili bolim/program bagkani tarafindan belirlenir ve
dersin kontenjanini sadece o dersi acan boélim/program arttirabilir. Ders kaydi yapan
ogrenciler, bir sorunla karsilastiklarinda bu dersi agan Bolimiin web sayfasinda duyurulan
Ders Kayit Gorevlileri ile (e-posta yolu ile) iletisime gecebilir.

Ogrendi, ilk kez yazildigi dersler ile devamsizligi (FO) nedeniyle, tekrarlayacadi teorik derslerin
en az %70'ine, teorik ders disindaki her tirli uygulama calismasinin en az % 80‘ine devam
etmek zorundadir. Ogrencinin devamini sadladi§i ancak basarisiz oldugu derslerinde devam
sartinin aranip aranmayacagi konusu, dersin bagl bulundugu Fakdlte Kurulu tarafindan karara
baglanir. (17.10.2019 tarih ve 2019/07-21 sayili Senato Karari)

AGNO'’su iki yarnyil iist iiste 2.0’nin altinda olan (5.yariyildan itibaren) Lisans 6grencileri,
bulunduklan yariyil ve Ust yariyillardan ders alamazlar. Bu 6grenciler, alt yariyillarda alip
basarisiz kaldiklari dersler ile alt yaryillardan daha énce almadiklari dersleri alabilirler.

Ogrenciler, bir yariyllda derslerin gakismamasi kosulu ile en fazla 25 kredilik ders
alabilirler. AGNO'su 3.00 ve (izerinde olan 6grenciler 28 krediye kadar ders alabilirler.

Bir 6grencinin bitirme calismasi alabilmesi icin, 6gretim planinda yer alan toplam kredinin
en az %75’ini karsilayacak sayida dersten basarili olmasi ve AGNO’sunun en az 2.00 olmasi
gerekir.

Ogrenciler, kayit olduklar tim dersleri, kendilerine agik olan “Ogrenci Ders Bilgisi
Goriintiileme” modilinden gorebilirler.

OGRENCI DURUMLARINA GORE ISLEMLER

3.1. CIFT ANADAL OGRENCILERI

o Cift anadal 6grencileri, bu kilavuzda yazili tiim ders kayit ve secim esaslarina tabidir.

e Cift anadal 6grencilerinin, birinci lisans programindaki 6grenci numaralar ayni zamanda
cift anadal programindaki 6grenci numarasidir.

e Cift anadal 6grencileri, birinci lisans programindaki sifre ve kullanici kodunu kullanarak,
birinci lisans ve ¢ift anadal programlarinda alacaklari derslere ayni kayit takviminde sistem
Uzerinden kayit olacaktir.

e Cift anadal Ogrencileri, maksimum kredi sinin asmamak kaydiyla her iki daldan ders
alabilirler.
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3.2. AZAMi OGRENIM SURELERI DOLACAK (7 YIL/14 YARIYIL) YTU OGRENCILERI

2014-2015 Egitim-Ogretim yill ve daha dnceki yillarda Universitemize kayit yaptiran
(Fakdlte Yonetim Kurulu kararlar ile kayit dondurma yapilaniar harig) ve daha sonraki
yillarda Universitemize kayit yaptirip geldikleri yiiksekdgretim kurumlarinda aldiklari
dersleri saydirarak yedi yillik (14 yariyil) azami 6grenim siirelerini tamamlayan lisans
égrencileri icin dgrenim siiresine iliskin islemlerin 2020-2021 Egitim-Ogretim yili
Bahar yariyih sonu itibariyle ilk defa uygulanacak olup, bu durumdaki
ogrencilerimize yalnizca bu dénem icin 16.02.2021/02-06 giin, say! ve sira sayili Senato
karari ile asagida belirtilen hususlarda ayricalik taninmistir.

Azami 6grenim siresi sonunda, mezuniyet icin egitim planinda sorumlu oldugu derslerden
hic almadigi ve/veya alip devam kosulunu yerine getirmedigi (FO) ders sayisi alti ve daha
fazla olan 6grencilerin ek sinav haklarindan yararlandiriimaksizin ilisigi kesileceginden
bu durumdaki 6grencilerin FF, FD, DD notu ile basarisiz oldugu dersleri yerine
oncelikle hi¢c almadigi ve/veya alip devam kosulunu yerine getirmedigi (FO)
dersleri almalarinin tavsiye edilir.

Ogrencinin ders programinda cakisma gériilmesi durumunda, alttan alinan ve gakisan
derslerin secilebilmesine imkan taninmasina; daha 6nce devamsiziiktan kalinmayan
alttan alinan ders icin devam mecburiyetinin aranmamasina, bu derslerin sistem lizerinden
secilememesi nedeniyle derslerin ilgili Fakilte Yoénetim Kurulu karariyla otomasyon
sistemine eklenir.

Azami 0grenim siirelerinin son doneminde bulunmalari nedeniyle 33 krediye
kadar ders almalarina, 6grenim siirelerine bakilmaksizin tiim dgrenciler YTU Ders Kayit
ve Secim Islemi Esaslar”’nin 13.maddesi uyarinca bir yariyilda alabilecekleri toplam kredinin
belirlenmis olmasi nedeniyle, bu durumdaki 6grencilerin sistem U(zerinden secilemeyen
derslerinin ilgili Fakilte Yonetim Kurulu karariyla otomasyon sistemine eklenir.

Bu durumdaki dgrencilerin hi¢ almadigi ve/veya alip devam kosulunu yerine getirmedigi

(FO) derslerin Giiz/Bahar ayrimina bakilmaksizin acilabilmesi igin kayitl
bulundudu ilgili Bélim Baskanhgina basvuruda bulunmalari gerekir.
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4. DIGER YUKSEKOGRETIM KURUMLARINDAN OZEL
OGRENCI OLARAK DERS ALMAK ISTEYEN YTU
OGRENCILERI

4.1. BASVURU iSLEMLERI

Ogrenciler, ders alacaklan Yiiksekégretim Kurumunun ders kayit takvimini dikkate alarak
kayith olduklar ilgili Bolim Baskanligina basvuru yapacaklardir.

Basvuru icin Gerekli Belgeler:

1. Diger Yiiksekogretim Kurumundan alinmak istenen ders/derslerin kredi ve igeriklerini
gosterir belge (Onayl (Islak imzal mihdirlid/ Elektronik imzali) veya ilgili Universitenin
Web sayfasi / Bologna Sisteminden alinan ciktis. Ilgili Universitenin resmi e-posta
adresi tizerinden ogrencinin kayith oldugu Bolim Baskanligina da gonderilebilir.),

2. Haftalik ders programi,

3. YTU Odrencilerinin Dider Yiiksekégretim Kurumlarinda Ders Alabilmesine Iliskin Formu

Ogrenciler, diger Yiiksekégretim Kurumlarindan ders almak icin yukarida belirtilen belgeler
ile kayith oldugu Bolim Baskanhgina basvurur. Bolim Baskanhiginca belirlenen kriterler
dogrultusunda uygun gorilen Yiiksekogretim Kurumundan, 6zel 6grenci olarak almak
istedigi ders/derslerin, icerik ve kredi bakimindan kendi programindaki ders/derslere denk
olup olmadigi incelenerek ders alip alamayacagi degerlendirilir ve ders almasi uygun
goriilen dgrenciler icin ilgili Fakiilte/Yiiksekokul tarafindan “YTU Ders Esdederlik ve Intibak
Esaslarl” gergevesinde Yonetim Kurulu karari alinir.

Ogrencilerimizin basvuru islemlerine iliskin yukarida belirtilen belgelerin eksiksiz bir sekilde
tamamlayarak, akademik takvimde ders kaydi igin belirtilen tarihlerde kayith olunan B&lim
Baskanligina basvuruda bulunmalari gerekir. Bolim Baskanliginin uygun gorlsi ve
bolimin bagh bulundugu Fakilte YOnetim Kurulu karari bulunmaksizin diger
Yiiksekdgretim Kurumundan alinan ders ve notlar, Universitemiz tarafindan kabul ediimez.

Diger yiksekogretim kurumundan alinmak istenen dersin haftalik ders programindaki giin
ve saatinin, Universitemizden alinan dersler ile gakigmamasi gereklidir.

Ogrenciler, diger yiiksekdgretim kurumlarindan ézel 8grenci olarak ders aldiklari programin
yani sira, (maksimum kredi sinirlari dikkate alinarak) YTU'de kayith bulunduklari
programdan da ders alabilirler. Maksimum kredi sinirini astigi tespit edilen 6grencinin, asan
kredi sayisina tekabil eden kredide dersi silinir.

Ozel dgrenci olarak baska bir yiiksekdégretim kurumundan alinan derslerin (tim égrenim
suresince) toplam kredisi, en fazla 30 kredi olabilir.

Ozel dgrenci olarak diger yiiksekdgretim kurumlarindan ders alan 6grencilerin, YTU'deki

ogrencilik haklar devam eder; 6zel 6grenci olarak ders aldiklari kurumun diplomaya veya
statiiye yonelik 6grencilik haklarindan yararlanamazlar.
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e Ogrencinin basar notu, ders aldigi Yiiksekdgretim Kurumu tarafindan, ilgili yaryila ait
sinavlarin bitimini takiben Universitemize/Fakiilte Dekanligina bildirilir. Basari notlari “YTU
Ders Esdegerlik ve Intibak Esaslar” uyarinca degerlendirilir ve Fakiilte Yénetim
Kurulu’nca kabul edildikten sonra Fakiilte Ogrenci Isleri tarafindan sisteme islenir. Alinan
kararin bir érnedi yine ilgili Fakiilte Sekreterligince EBYS tizerinden Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina génderilir.

4.2. KATKI PAYI

Lisans programi O9.yariyl ve Usti Ogrenciler 06zel 0©dgrenci olarak dider yliksekdgretim
kurumlarindan ders alabilmek icin, ilgili yariyilda YTU'den ders alip almadiklarina bakilmaksizin,
YTU'deki 6grenci katki payini tam olarak oderler. Katki payini ddememeleri durumunda diger
yliksekdgretim kurumlarindan almis olduklari dersin intibaki yapilmis olsa dahi otomasyon
sistemine dersin basari notlar islenemez.

Bu kilavuzda belirtimeyen hususlar igin “YTU Ders Kayit ve Secim Islemi Esaslar”,
“YTU Ders Esdederlilik ve intibak Esaslar” ve “Azami Ogrenim Siiresini Tamamlayan Ancak Mezun
Olamayan Lisans ve Onlisans Ogrencileri icin Uygulama Esaslari”, “YTU Ozel Ogrenci Yonergesi”ne
buradan ulasabilirsiniz.
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